CURRICULUM  VITAE

ANTECEDENTES PERSONALES

NOMBRE

: Sandra Rosa Pérez Rojas

FECHA DE NACIMIENTO
: 12 de Septiembre de 1972
CEDULA DE IDENTIDAD
: 12.169.332-1

NACIONALIDAD

: Chilena

ESTADO CIVIL

: Soltera

DOMICILIO

: Lago Llanquihue 921 Depto.208 – Lo prado
TELEFONO

: 9-6269017
EMAIL


: sandraprzr@gmail.com

.
Objetivo: Integrarme a una empresa sólida y líder en el mercado, en donde pueda poner en práctica mis conocimientos, mis aptitudes, ganar experiencia y crecer como profesional.
Competencias: Sólidos conocimientos en el área de Administración y Finanzas, Contabilidad, Tesorería, Cobranza gran capacidad de trabajo en equipo y  bajo presión; capacidad para resolver adversidades laborales.

Conocimiento de ERP Forward: administrativo – operacional.  Oracle: modulo cobranza
ANTECEDENTES ACADEMICOS

1998  - 2001

Cursa la carrera de Administración de Empresas, Centro de Formación Técnica Simón Bolívar
Título:   Técnico Superior  en Administración de empresas.
2005 - 2009
Cursa la carrera  Contador Auditor, Instituto Profesional La Araucana
Título:   Contador Auditor.
OTROS ESTUDIOS 

Octubre 2011 – abril 2012

Realiza curso de Ingles Fast track  de 144 hrs.  Instituto Sam Marsalli

Enero  2010

Realizo taller  de IFRS, Instituto Profesional La Araucana
Marzo 2010

Realiza taller  sello institucional, Liderazgo, emprendimiento y  ética.  Instituto Profesional La Araucana
1999

Curso de Microsoft  Office,  Word, Excel, PowerPoint, Outlook e  Internet,  en Universidad de Chile, Facultad de Medicina.  

Taller "Comunicación Interpersonal" en Universidad de Chile,  Facultad de Medicina. 
Licencia de conducir clase B

ANTECEDENTES LABORALES

2001 –2002
Realiza reemplazo  como Ejecutiva de  Cobranza,  Depto. de Créditos y Cobranza, en Otero y Domínguez Ltda., 

2002 –  2007
Se desempeña en el cargo de  Administrativa  Contable, Fundación Dr. Alfredo Gantz,  

2008 – 31 de Marzo 2010

Se desarrolla en el cargo de Asistente administrativa Contable,  Club Deportivo Codelco Chile.
Noviembre 2010 a la fecha
Se desarrolla en el cargo de analista contable,  tesorera, UTI Chile S.A.

Donde realiza labores de: Encargada de pago proveedores, realización de nómina de pago, emisión de cheques moneda nacional, moneda extranjera (Usd)
Contabilización y reposición de cajas chicas, (casa matriz y sucursales).

Contabilización  de facturas de compras, notas de créditos, boletas de honorarios
Contabilización y pagos de impuestos, contabilización y pago de patentes comerciales

Ejecución de asientos contables, reclasificación de cuentas, contabilización de ajustes de tipo de cambio.
Análisis de cuenta cliente, gastos locales, bancos.

Conciliaciones bancarias cuenta $, usd, €, entre otras.
Mayo 2013 a la fecha realiza la labor de: Encargada de cobranza, telefónica, vía email, visita a terreno, repactaciones de pago,

Recepción y contabilización de pago efectivo, cheque $, usd, transferencia, cheque a fecha.   
Verificación de  pagos, efectuados por los clientes a través de transferencias en $, USD, EUR

Coordinación de retiro de cheques, a través de moto boy. 
Análisis y mantención de cuenta cliente.

Envio de estados de cuentas a clientes
Emisión de facturas (re facturación y emisión de notas de créditos), cuando son requeridas por el cliente.  
Análisis y envio de informe de inventario de cuentas por cobrar,  a Depto. de venta.

Supervisión de libro de ventas Maersk Container Industry, empresa externa ubicada en Dinamarca. 
Emisión de reporte de los traspasos de dineros,  a sucursal de Miami.  
REFERENCIAS

Sr. Leonardo Serrano
Gerente de Administración y Finanzas
Uti Chile S.A. 

Pretensiones de renta $700.000 - 650.000.- lìquidos

Teléfonos: 2-784 6900
SANDRA PEREZ ROJAS

SANTIAGO,  2014
